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ARTIGO 1.° - IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO

1 - O presente procedimento tem por objeto a celebracdo de um contrato para a aquisi¢cdo de

servicos inerente & Subscricdo de licencas ASANA Business.

ARTIGO 2.°- ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é o Municipio de Alenquer, sito na Praca Luis de Camdes, 2580-318
Alenquer, com o numero de telefone 263 730 900 e de fax 263 711 504.

ARTIGO 3.°- ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisé@o de contratar foi tomada por despacho do Presidente da Camara, datado de 20 de
fevereiro de 2023, através da competéncia que Ihe é conferida ao abrigo do artigo 36.° do Codigo
dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na
redacao atual, conjugado com a alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8
de junho, para autorizar a respetiva despesa, repristinados pela Resolucdo da AR n.° 86/2011,
de 11/04.

ARTIGO 4.° - FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
De acordo com o estabelecido no artigo 18.° do CCP, a escolha do procedimento deve ser feita
tendo por base o valor do contrato a celebrar.
O tipo de procedimento a adotar € o ajuste direto, ao abrigo da alinea d) do n.° 1 do artigo 20.°

do CCP, dado que o valor do contrato a celebrar € inferior ao limite previsto naquela alinea.

ARTIGO 5.° - ESCLARECIMENTOS E RETIFICAQOES DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
1 — Os interessados podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensédo e
interpretacdo das pecas do procedimento, ao 6rgao competente para a decisdo de contratar,
durante o primeiro terco do prazo fixado para a apresentacéo da proposta, através da plataforma
www.acingov.pt
2 - Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagdo da proposta, 0s
esclarecimentos serdo prestados pelo jiri.

3 — Os interessados devem apresentar uma lista na qual identifiguem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes das pec¢as do procedimento por si detetados, nos
termos do n.%s 2 e 3 do artigo 50.° do CCP, ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar,
durante o primeiro terco do prazo fixado para a apresentacéo da proposta, através da plataforma
Www.acingov.pt.

4 - O 6rgao competente para a decisdo de contratar, pronunciar-se-4 sobre os erros e as
omissOes, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagdo da proposta,
considerando-se rejeitados todos 0s que ndo sejam expressamente aceites.

5 - O é6rgéo competente para a decis@o de contratar, podera proceder a retificacdo de erros ou

omissodes das pec¢as do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, até ao final do prazo
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de entrega de proposta e, sendo aquele prazo prorrogado nos termos do disposto no artigo 64.°
do CCP.

6 - Os esclarecimentos e as retificagfes referidos nos numeros anteriores, fazem parte integrante
das pecas a que dizem respeito, e serdo disponibilizados via plataforma eletronica de compras
publicas juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo o

interessado que a tenha adquirido ser imediatamente notificado desse facto.

ARTIGO 6.° - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1 - A proposta é a declaracdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua
vontade de contratar e o modo pelo qual se dispbe a fazé-lo.
2 — A proposta deve ser instruida e acompanhada pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteddo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | do Cédigo dos
Contratos Publicos, na sua atual redacao;

b) Proposta de precos, indicados até a segunda casa decimal, sem IVA, de acordo com o
qual o concorrente se dispde a contratar, para a totalidade dos artigos em conformidade
com as especificacdes técnicas fixadas em caderno de encargos;

c) Copia da certidao do registo comercial da sociedade ou cddigo de acesso a “Certidao
Permanente” da sociedade, a qual corresponde a disponibilizagdo em suporte eletrénico
(artigo 14.° da Portaria 1416-A/2006, de 19 de dezembro), no caso de o concorrente ser
uma pessoa coletiva, com todas as inscricées em vigor, para identificacdo dos titulares
dos Orgdos sociais de administracdo, dire¢cdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fungbes, ou documento equivalente;

d) Declaracdo do concorrente de que ndo se encontra impedido de participar no
procedimento, nos termos do n.° 4 do artigo 69.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo (DL n.° 4/2015, de 07 de janeiro, na sua redacéo atual), em conformidade
com a minuta anexa a este convite (Anexo Il1);

e) Quaisquer outros documentos que O concorrente apresente por 0s considerar

indispensaveis na apresentacdo da sua proposta.

ARTIGO 7.° - MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletronica de compras publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no endereco

www.acingov.pt.

2. Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica, incluindo os documentos que
constituem a proposta, devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo de
certificados de assinatura eletronica qualificada, nos termos dos artigos 54.°, 64.° e 68.° da Lei
n.° 96/2015, de 17 de agosto, pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o

obrigar.
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3. Os certificados a que se refere 0 nimero anterior sdo emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informagdo disponivel em:

WWW.QNS.gov.pt).

4. No caso do certificado de assinatura eletrénica qualificada néo relacione diretamente o
assinante com a sua fungdo e poder de assinatura, o interessado deve proceder a juncao de
documento oficial indicando o poder de representagéo e a assinatura do assinante, nos termos
do disposto no n.° 7, do artigo 54.° Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

5. Aassinatura de pastas zipadas ou compactadas ndo equivale a assinatura dos documentos
nelas contidos mantendo-se a exigéncia prevista no nimero anterior.

6. A proposta e os documentos que a acompanham serdo preferencialmente enviados em
formato PDF ou similar.

7. Todos os documentos que integram a proposta sédo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

8. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos estiverem redigidos em lingua
estrangeira, devera o concorrente fazé-los acompanhar de traducédo devidamente legalizada.

9. No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde deve
apresentar os documentos referidos nos pontos anteriores;

10. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos da
proposta devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso
em que devem ser juntos a declaragdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos
seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus

membros ou respetivos representantes.

ARTIGO 8.° - PRAZO PARA A APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletrénica, até as 23h 59m do 6.° (sexto) dia, a contar da data do envio do presente
Convite.
2. As propostas e respetivos documentos consideram-se apresentados no momento da sua
submisséo.
3. De acordo com a Lei n.° 96/2016, de 17 de agosto, entende-se por submisséo da proposta
0 momento em que se inicia a efetiva assinatura eletrénica da proposta.
4. O concorrente deve prever o tempo necessario para a insergéo da proposta, bem como para
a sua assinatura eletrénica qualificada, em funcdo do tipo de acesso a internet de que dispdem,
uma vez que s6 sdo admitidas a concurso as propostas que tenham sido assinadas (com
assinatura eletrénica qualificada) e recebidas dentro do prazo estipulado no n.° 1 do presente
artigo.
5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacao da proposta, o concorrente que ja a tenha

apresentado pode livremente altera-la ou retird-la, bastando para tal proceder em conformidade
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com as instrucdes referidas nos manuais constantes da area de ajuda disponivel na plataforma
eletrénica.

6. A decisdo de prorrogacdo do prazo cabe ao 6rgdo competente para a decisédo de contratar
e devem ser juntas as pecas do procedimento e notificadas a todos os interessados que as

tenham adquirido, publicando-se imediatamente aviso daquelas decisdes.

ARTIGO 9.° - APRESENTA(;AO DE PROPOSTAS VARIANTES
1 - Nao é admitida a apresentacao de propostas variantes.
2 - E variante a proposta que, relativamente a um ou mais aspetos da execucdo do contrato a
celebrar, contenha atributos que digam respeito a condi¢des contratuais alternativas nos termos

expressamente admitidos pelo caderno de encargos.

ARTIGO 10.° - PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENCAO DA PROPOSTA
O concorrente € obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta e seis) dias

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentagdo da proposta.

ARTIGO 11.°- NEGOCIACAO

N&o havera lugar a negociacao da proposta.

ARTIGO 12.° - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1 - O adjudicatéario deve apresentar os seguintes documentos de habilitac&o:

a) Declaracdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° e elaborada em conformidade
com o0 modelo constante do Anexo I, ambos do CCP atualmente em vigor;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes de
impedimento previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° CCP,
designadamente os seguintes documentos:

i. Registo Criminal do concorrente e dos titulares dos seus érgédos sociais de
administragdo, direc@o ou geréncia e se encontrem em efetividade de funges, ou
cédigo de acesso as mesmas;
ii. Certiddo comprovativa em como se encontra com a situacdo regularizada
relativamente a dividas por contribuicBes para a Seguranc¢a Social em Portugal ou,
se for o caso, no Estado de que seja nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;
iii. Certiddo comprovativa em como se encontra com a situacdo regularizada
relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués ou, se for o caso, no
Estado de que seja nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal.

¢) Documento comprovativo do registo no Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE),

em cumprimento da obrigacdo estatuida no artigo 5.° do Regime Juridico do Registo
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Central do Beneficiario Efetivo, aprovado pela Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto, ou, em
alternativa, o respetivo codigo de acesso;
d) Indicacdo do interlocutor na execucdo do contrato e respetivos contactos: e-mail e
telefone;
2 - Podem ainda ser solicitados aos adjudicatarios quaisquer documentos comprovativos das
habilitacdes ou certiddes legalmente exigidas para a execucéo das prestacdes objeto do contrato

a celebrar.

ARTIGO 13.° - MODO DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo diretamente na plataforma
eletrénica.
2.  Quando os documentos solicitados no artigo anterior se encontrem disponiveis na Internet,
0 adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacéo da sua reproducao, indicar o endereco
do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacdo necesséria a essa
consulta, desde que os referidos sitios e documentos delas constantes estejam redigidos em
lingua portuguesa.
3. Se o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os documentos
indicados no artigo anterior devem ser apresentados por todos os seus membros.
4. Os documentos identificados nas alineas do n.° 1 do artigo anterior, a excecao das alineas
b) e ¢) do mesmo numero, devem ser assinados com recurso a assinatura eletrénica
gualificada, nos termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.
5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungéo
e poder de assinatura, deve o adjudicatério submeter na plataforma eletrénica um documento
oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante, nos termos do disposto
no n.° 7, do artigo 54.°, da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.
6. Osdocumentos solicitados nas alineas c) e f) do n.° 1 artigo anterior, séo classificados como
confidencial a informacao relativa aos dados pessoais, nos termos da Lei n.° 67/98, de 26 de
outubro.
7. O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatério, em
prazo que fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reproducao tenha sido apresentada nos termos do disposto dos nimeros anteriores, em caso de
duvida fundada sobre o contetdo ou autenticidade destes, sendo aplicavel, com as necessarias

adaptacdes, o disposto no artigo 86.° do CCP.

ARTIGO 14.° - PRAZO PARA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo no prazo de 2 (dois) dias

Gteis, contados da data da notificacdo da adjudicacao.
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2. Caso o adjudicatério se veja impedido, por facto a si ndo imputavel, de cumprir de forma
perfeita e integral as obrigagbes impostas em sede de habilitagdo deve invocar e justificar, de
forma imediata, o impedimento e, logo que 0 mesmo cesse, proceder a regularizacdo que se
imponha.

3. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues, que
possam levar a caducidade da adjudicacao, o adjudicatério sera notificado para, no prazo de 2
(dois) dias Uteis se pronunciar, por escrito, relativamente ao qual o facto ocorreu, nos termos
do n.° 2 do artigo 86.° do CCP.

4. Caso as irregularidades detetadas sejam por facto ndo imputavel ao adjudicatario nos
termos dos numeros anteriores, serd concedido um prazo adicional de 2 (dois) dias Uteis

destinado ao seu suprimento, conforme disposto no n.° 3 do artigo 86.° do CCP.

ARTIGO 15.° - PRESTACAO DE CAUCAO
N&o é exigida a prestacéo de caucao de acordo com o estabelecido no n.° 2 do artigo 88.° do

Cddigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 16.° - CONSULTA E OBTENCAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
1 - As pecas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta, desde o dia do envio do
presente procedimento, até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, na
Divisdo de Contratagédo, sita no edificio dos Pacos do Concelho, 2580-318 Alenquer.
2 - As pecas do procedimento sdo disponibilizadas diretamente na plataforma eletrdnica de

compras publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no endereco eletrénico www.acingov.pt.

ARTIGO 17.°- PECAS QUE CONSTITUEM O PROCEDIMENTO
Fazem parte integrante do presente procedimento as seguintes pecas:
a) O presente convite;

b) O caderno de encargos.

ARTIGO 18.° - ASSUNCAO DE NOVOS COMPROMISSOS

A adjudicacéo esta dependente da verificacdo da conformidade legal da despesa, nos termos da
Lei n.° 8/2012 de 21 de fevereiro, que aprova as regras aplicaveis a assungdo de compromissos

e aos pagamentos em atraso das entidades publicas e demais normas exigidas por lei.

ARTIGO 19.°- LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o que ndo esteja previsto no presente programa de procedimento aplica-se o Codigo
dos Contratos Publicos, publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacéo

atual.
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ANEXO | = MODELO DE DECLARACAO

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucéo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designacédo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade
com o contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar,
sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...
3 —Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o0 que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagcfes
previstas no n° 1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracfes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacéo da sangéo acessoria
de privacédo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gque ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n° 1 do artigo 55° do
referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacédo muito grave, nos termos do artigo 456° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
gual pode determinar a aplicacéo da sancao acessoria de privacédo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada.

(3). Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracéo, nos termos do disposto
nas alineas b), ¢) e d) do n° 1 e nos n° 2 e 3 do artigo 57°.

(4). Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57°.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

1 - ... [nome, numero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante
legal de (1) ... [firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes] adjudicatario(a) no procedimento
de ... [designacéo ou referéncia ao procedimento em causa], declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Codigo dos Contratos Puablicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.1 do artigo 55.° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaracdes implica a
caducidade da adjudicagéo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacéo da sancao acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

[Local], (data) [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada.
(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.
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ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

(nos termos dos n°s. 1, 3 e 4 do artigo 69.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,

aprovado pelo Decreto-Lei n.°4/2015, de 7 de janeiro)

........... (nome, numero de documento de identificacdo, respetiva data de validade e morada),
na qualidade de representante legal de ........... (firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou,
no caso de agrupamento concorrente, firmas, nidmeros de identificagdo fiscal e sedes), declara,
sob compromisso de honra, e para todos os efeitos legais, que relativamente a sua
representada néo se verificam quaisquer das situa¢gdes de impedimento previstas nos n°s
1,3 e 4 do artigo 69.°do Codigo do Procedimento Administrativo (CPA), que a impecam de
intervir em procedimento administrativo ou em ato ou contrato de direito publico ou privado da
Administracao Publica, designadamente procedimentos de contratagao publica promovidos pelo

Municipio de Alenquer.

Mais declaro ter pleno conhecimento que a viola¢@o do disposto nos n.°s 3 a 5 do artigo 69.°do
citado diploma legal implica, a anulacdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares
de 6rgdos ou agentes impedidos, sem prejuizo do dever de indemnizacdo da Administracéo
Publica e terceiros de boa-fé pelos danos resultantes da anulagéo do ato ou contrato, nos termos

do art. 76.° do CPA.

... (local), ... (data),

[assinatura].
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